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Педагогическим Советом 
2.5. Документы о приеме подаются в Учреждение  при предъявлении:
  направления Отдела по  делам образования Администрации города Абазы;
  личного заявления родителя (законного представителя) ребёнка;
  оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации;
медицинского заключения (выписки из истории развития ребёнка) для воспитанников впервые поступающих в образовательное учреждение;
оригинала свидетельства о рождении ребёнка или документа, подтверждающего родство заявителя ( или законность представления прав ребёнка);
свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания.
       Примерная форма заявления размещается Учреждением на информационном стенде и на официальном сайте Учреждения в сети Интернет.
2.6. Воспитанники с ограниченными возможностями здоровья  принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе только с согласия родителей (законных представителей) на основании рекомендаций Территориальной психолого- медико-педагогической комиссии.  
2.7.Учреждение знакомит родителей (законных представителей) с Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности,с образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательную деятельность, права и обязанности воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных представителей) воспитанника, в том числе через информационные системы общего пользования, с вышеперечисленными документами фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) воспитанника.
Подписью родителей (законных представителей) воспитанника фиксируется также согласие на обработку их персональных данных воспитанника в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.
2.8. После приёма документов Учреждение заключает договор об образовании по образовательным программам дошкольного образования, присмотр и уход с родителями (законными представителями) воспитанников.
2.9. Подписание договора является обязательным как для Учреждения, так и для родителей (законных представителей). Договор составляется в двух экземплярах, один экземпляр хранится в Учреждении, второй у родителей (законных представителей) воспитанника.
2.10. Зачисление воспитанников осуществляется приказом Заведующего Учреждения в течение трёх рабочих дней после заключения договора.
2.11. Заявление о приёме а Учреждение и прилагаемые к нему копии документов, представленные родителями (законными представителями) воспитанников, регистрируются в Журнале  приема заявлений о приеме а Учреждение. Родителям (законным представителям) воспитанников выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о  приеме воспитанника в образовательную организацию, перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов, и печатью образовательной организации.
2.12.На каждого воспитанника, зачисленного в Учреждение, заводится личное дело, в котором хранятся все сданные документы (копии), которые хранятся в Учреждении на время обучения воспитанника.


Порядок перевода воспитанников в Учреждении
Воспитанники переводятся из одной возрастной  группы в другую  до начала нового учебного года.
Перевод воспитанников из разновозрастных групп в группу необходимого возраста может осуществляться в течение учебного года при освобождении мест и по согласованию с родителями (законными представителями)
Перевод детей в группу компенсирующей направленности для детей с ОНР осуществляется с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций Территориальной психолого-медико-педагогической комиссии города Абазы.

Порядок отчисления воспитанников из Учреждения
     4.1. Отчисление воспитанника из учреждения  производится:
по заявлению родителей (законных представителей);
при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка, препятствующего его дальнейшему пребыванию в учреждении;
по окончании освоения основной образовательной программы учреждения и достижении воспитанником  возраста, необходимого для обучения в образовательных учреждениях, реализующих программы начального общего образования;
при ликвидации или реорганизации учреждения.
      4.2. Отчисление ребенка производится по истечении двух недель после обязательного письменного уведомления (предупреждения) родителей (законных представителей) ребенка о расторжении заключенного договора и отчислении ребенка из учреждения. Уведомление вручается лично одному из родителей ребенка или законному представителю ребенка под роспись. При отказе родителей (законных представителей) ребенка получить уведомление (предупреждение) о расторжении заключенного договора и отчислении ребенка администрация учреждения обязана оформить письменный акт об отказе в получении указанного уведомления (предупреждения). Дата составления такого акта является датой официального уведомления (предупреждения) о расторжении договора и отчислении ребенка.
4.3.Решение об отчислении детей –сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, принимаетсяс согласия органов опеки и попечительства.
4.4. Основанием для прекращения образовательных отношений являетсяприказ заведующего об отчислении воспитанника из Учреждения.


Порядок восстановления воспитанников в Учреждение
В Учреждение восстанавливаются дети, при наличии свободных мест, на основании направления Отдела по делам образования Администрации г. Абазы, заявления родителей (законных представителей).
























Приложение № 1
к Положению о приёме, переводе, 
отчислении, восстановлении воспитанников


Образец заявления родителей (законных представителей)

Заведующей МБДОУ «ЦРР-ДС «Дельфин»
М.Л. Дмитриевой
_____________________________________
(Ф.И.О. заявителя полностью)
_____________________________________ 
(адрес заявителя по прописке)
_____________________________________
Паспорт_________№ __________________
Выдан_______________________________
«____»______________________________
Т-н мобильный ______________________
Т-н домашний_______________________
Е-mail______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу принять   моего ребёнка ________________________________________________________________ 
(Ф.И.О.                                             Дата и место рождения)
 в МБДОУ «ЦРР – ДС» «Дельфин» в группу  общеразвивающей (компенсирующей) направленности «_________________________» с «_____»_____________ 20___ г.
Даю своё согласие на обработку персональных данных моих и моего ребёнка в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152 – ФЗ « О персональных данных» в рамках предоставления услуги.
[bookmark: _GoBack]   С Уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими образовательную деятельность, права и обязанности воспитанников, Постановлением Администрации г. Абазы № 866 от 16.11.2014 г. «О закреплении за территориями города Абазы муниципальных бюджетных дошкольных образовательных организаций» ознакомлен(а).
	
____________________________	______________________________
	число							подпись













Приложение № 2
к Положению о приёме, переводе, 
отчислении, восстановлении воспитанников

ЖУРНАЛ
регистрации заявлений о приёме воспитанников в МБДОУ «ЦРР-ДС «Дельфин»

	№
	Дата регистрации
	Ф.И.О. ребёнка
	Дата рождения
	Адрес, телефон
	Ф.И.О. родителей (законных представителей)
	льгота
	Дата зачисления
	подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	








































Приложение № 3
к Положению о приёме, переводе, 
отчислении, восстановлении воспитанников

Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение
 «Центр развития ребёнка – детский сад «Дельфин»

РАСПИСКА
в получении документов

Получены от гражданина _________________________________________________________
Ф.И.О.
Следующие документы:
Заявление о зачислении воспитанника «___»___________________ 20___г,
Копии документов _______________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(наименование документов)
Оригиналы документов____________________________________________________________________
________________________________________________________________________________________
(наименование документов)

Ответственный по приёму:________________________/___________________/

М.П.                    «____»______________ 20___г
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